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BORANG PERMOHONAN PEROLEHAN 
(Dahulunya dikenali Borang Permohonan Keperluan Harta Modal/ Alat Kelengkapan Pejabat/ Bekalan Alat Tulis/ Servis (Perkhidmatan)

	LAMPIRAN A


	A. RUANGAN PEMOHON (Diisi oleh Pemohon)

	
1. Bahagian / Cawangan/ Unit	:    

2. Kategori Perolehan		:             Bekalan                       Perkhidmatan                        Kerja 
      (Sila tandakan (X))

3. Sila bekalkan barangan/ perkhidmatan/ kerja-kerja seperti berikut: (Sila kepilkan senarai semak dan dokumen sokongan) 

	Bil.
	Butiran Maklumat Permohonan 
	Kuantiti
	Harga Seunit
(RM)
	Jumlah Harga
(RM)

	
	







	

	

	


	                                JUMLAH KESELURUHAN (RM) :    




4. Pembekal yang disyorkan

    Nama Syarikat   :

    Alamat Syarikat :

6. Disokong oleh Pengarah Bahagian/ Ketua Unit: 

[bookmark: _Hlk189739578]Dengan ini saya memperakukan ke atas perolehan ini dan mengesahkan bahawa langkah-langkah telah diambil iaitu tiada kepentingan peribadi bagi pengurusan perolehan ini dan saya telah membaca dan memahami klausa peringatan rasuah seperti pada LAMPIRAN 1 di bawah.











Tandatangan:
Nama:
Jawatan:
Tarikh:



5. Dipohon oleh: 

[bookmark: _Hlk189739043]Dengan ini mengaku bahawa saya tidak mempunyai konflik kepentingan yang melibatkan saudara dan sekutu (merujuk kepada tafsiran dalam Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia 2009 – [Akta 694] bagi pengurusan perolehan ini dan saya telah membaca dan memahami klausa peringatan rasuah seperti pada LAMPIRAN 1 di bawah.

Saya akur sekiranya didapati telah memberikan maklumat palsu untuk menutup kepentingan semasa menjalankan tugas rasmi, saya boleh dikenakan tindakan tatatertib.


Tandatangan:
Nama:
Jawatan:
Tarikh:






   





















	B. RUANGAN PEROLEHAN (Diisi oleh Pegawai  Perolehan)

	
7. Tarikh Permohonan Lengkap Diterima  :      ……………………….

8. Kaedah Perolehan                                 :      Pembelian Terus / Lantikan Terus / Lain-Lain (Nyatakan) ………………………….…………..
				                      (*Potong yang mana tidak berkenaan)

9. Sumber Peruntukan	: Mengurus MDA/ Pembangunan MDA/ Pembangunan KKM/ TKW

*Catatan: Bagi Pegawai Perolehan, Pegawai Pengesahan Peruntukan (Unit Kewangan) dan Pegawai Pengesahan (Cawangan ICT) dengan ini juga telah mengesahkan bahawa langkah-langkah telah diambil iaitu tiada kepentingan peribadi bagi pengurusan perolehan ini dan telah membaca dan memahami klausa peringatan rasuah seperti pada LAMPIRAN B di bawah.

B. Pengesahan oleh Cawangan ICT                  
(bagi perolehan peralatan ICT)




Nama/ Jawatan:
Tarikh:



A. Pengesahan Peruntukan oleh Unit Kewangan

Disahkan peruntukan bagi tujuan ini adalah mencukupi dan vot bertepatan bagi maksud perbelanjaan tersebut.

Nama/ Jawatan:
Tarikh:
















10. Tandatangan : …………………………………….           
      Nama	  : 				             	
      Jawatan	  :                                                                	
      Tarikh	  :                 


	C. KELULUSAN KETUA EKSEKUTIF/ WAKIL

	
Saya *meluluskan / tidak meluluskan permohonan perolehan di atas dan mengesahkan bahawa langkah-langkah telah diambil iaitu tiada kepentingan peribadi bagi pengurusan perolehan ini dan saya telah membaca dan memahami klausa peringatan rasuah seperti pada LAMPIRAN 1 di bawah.

Ulasan (jika perlu):   


………………………………………………………………………………………………………….……………

                      …………………………….………………………………………………………………………….………………


     

      Tandatangan : …………………………………….           
      Nama	  : 				             	
      Jawatan	  :                                                                	
      Tarikh	  :              







 KLAUSA PERINGATAN BERKAITAN KESALAHAN RASUAH LAMPIRAN 1

DALAM PEROLEHAN KERAJAAN

Berikut merupakan suatu kesalahan jenayah di bawah Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia 2009 [Akta 694]:
i. Sebarang percubaan rasuah oleh mana-mana pihak untuk menawar atau memberi, meminta atau menerima apa-apa suapan kepada dan daripada mana-mana orang berkaitan proses ini; 
ii. Pegawai badan awam yang mengesahkan tuntutan ke atas mana-mana pihak yang membuat sebarang tuntutan palsu berkaitan mana-mana kerja, perkhidmatan atau proses yang tidak dijalankan atau disampaikan; dan
iii. Pegawai badan awam yang menggunakan jawatan atau kedudukannya untuk apa-apa suapan, sama ada bagi dirinya sendiri, saudaranya atau sekutunya.

Aduan hendaklah dibuat dengan segera ke pejabat Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia (SPRM) yang berhampiran.  Kegagalan berbuat demikian juga merupakan suatu kesalahan di bawah Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia 2009 [Akta 694].
Tanpa prejudis kepada tindakan-tindakan lain, tindakan tatatertib terhadap pegawai badan awam dan menyenaraihitamkan kontraktor / pembekal / pemohon / pihak berkepentingan boleh diambil sekiranya pihak-pihak berkenaan terlibat dengan kesalahan rasuah sama ada dengan MDA atau dengan mana-mana pihak di bawah Akta Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia 2009 [Akta 694]. 
   




SENARAI SEMAK DOKUMEN PERMOHONAN PEMBELIAN TERUS 
(SEHINGGA RM50 RIBU) 

Sila Tandakan :     √  - Ya/Ada          X - Tiada           TB  - Tidak Berkenaan
	Bil
	Perkara
	Tandakan

	1.
	Borang permohonan yang lengkap (tandatangan & cap oleh pegawai)
	

	2.
	Perancangan dan peruntukan yang telah diluluskan dan mencukupi
	

	3.
	Kajian Pasaran / Perbandingan Harga:
Bekalan/Perkhidmatan:
a) Sekurang-kurangnya 3 sebut harga pembekal
(kecuali perkhidmatan makanan untuk mesyuarat bersama pihak luar sahaja)

b) Pembekal tunggal (1 sebut harga sahaja)
(nyatakan justifikasi yang lengkap melalui memo/ kertas pertimbangan)
	



	4.
	Salinan Sijil :
i. Pendaftaran Syarikat dengan Suruhanjaya Syarikat Malaysia (SSM) 

ii. Pendaftaran Kementerian Kewangan (MOF) yang masih sah (bagi perolehan melebihi RM20 ribu sehingga RM50 ribu)

iii. Pendaftaran Perbendaharaan Persekutuan Malaysia Sabah atau Perbendaharaan Malaysia Sarawak (bagi Negeri Sabah atau Sarawak)
	





	5.
	Salinan penyata bank / maklumat akaun untuk tujuan pembayaran (EFT) (Bagi pembekal yang terpilih)
	

	6.
	Profil syarikat (bagi perolehan melebihi RM20 ribu sehingga RM50 ribu)
	

	7.
	Borang Penilaian Kajian Pasaran seperti di Lampiran B (bagi perolehan melebihi RM20 ribu sehingga RM50 ribu) 
	

	8.
	Kontrak Pusat / Kontrak Panel Kerajaan (jika berkaitan)
	

	9.
	Diserahkan selewatnya-lewatnya sebelum atau 5 hari bekerja dari tarikh pembekalan/ perkhidmatan dipesan ke Unit Perolehan
	

	10.
	Lain-lain dokumen (Sila nyatakan) 
............................................................................
	



Nota: 
1. Pegawai bertanggungjawab hendaklah setuju menerima sebut harga (quotation) pihak pembekal yang dipilih untuk membekalkan perkhidmatan berkaitan.
2. Sila pastikan tarikh sah laku sebut harga (quotation) masih sah semasa pengisian borang ini.
3. Pegawai bertanggungjawab hendaklah mengisi Borang Penilaian Prestasi Pembekal setelah bekalan atau perkhidmatan diterima.
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